
                               

 

地方独立行政法人青森県産業技術センター非常勤事務員募集案内（平成２５年４月採用） 

 

地方独立行政法人青森県産業技術センター 

本部事務局企画経営室 

 

  

地方独立行政法人青森県産業技術センターは、青森県が平成２１年４月に県内の公設研究機関である

工業総合研究センター、農林総合研究センター、水産総合研究センター、ふるさと食品研究センターの

４センターを統合し、設立した研究機関です。 

 本センターは、全国初の工業系と農林水産系を一体化した強みを生かして、地域の潜在力である工業、

農林畜産業、水産業及び食品加工業に関する試験・研究開発のほか、生産者や企業の皆様のニーズに応

じて、共同研究、受託研究、依頼分析・試験・調査、技術相談・指導及び得られた成果の普及促進等の

業務を行っています。 

１ 職務内容及び勤務条件 

（１）職務内容 

本センター本部事務局又は各研究所で、パソコンを使用した会計事務、一般事務などを担当します。 

（２）勤務条件 

・ 職  名  非常勤事務員 

・ 採用期間  平成２５年４月１日から平成２６年３月３１日までの１年間 

ただし、採用となった非常勤事務員の業務が翌年度以降も継続し、本人の希望がある場

合でかつ勤務成績が優秀な場合、最長で３年に達するまで更新されます。（通勤可能な範

囲内で異動する場合もあります）。 

・ 給  与  ＜新規高卒者＞月額１０１，６００円（通勤手当、退職手当等は支給されません。） 

＜ 一 般 ＞月額１１６，１００円（通勤手当、退職手当等は支給されません。） 

・ 勤務時間  週４～５日、２９時間勤務（原則として月曜日～金曜日、職員の通常の勤務時間の範囲

内で、配属先において決定されますが、配属先によってはこれ以外の勤務日又は勤務時

間となる場合があります。） 

・ 休  暇  年次有給休暇２０日ほか 

・ 社会保険  雇用保険法、厚生年金保険法及び健康保険法等の被保険者となります。 

※ 勤務条件については、本センター職員就業規則等の改正に伴って変更される場合があります。 

 

２ 採用予定人員 

   下記の勤務地での採用を予定しておりますので、希望する勤務地を選択してください。 

勤務地 採用予定人員 配属予定先 

黒石市 ２名 本部事務局 

平内町 ２名 水産総合研究所、林業研究所 

野辺地町 １名 畜産研究所 

六戸町 １名 農産物加工研究所 

 

 



３ 応募資格 

次のいずれかの要件を満たす者で活字印刷文による出題に対応できる者 

（１）平成２５年３月に高等学校を卒業予定の者。ただし、全商簿記３級同等以上の取得者又は学校長が同等

の実力があると証明する者に限ります。 

（２）以外の方で、高等学校卒業以上の者。ただし、全商簿記３級同等以上の取得者、又は民間企業等での決

算業務又は経理業務等の経験が３年以上の者に限ります。 

※ ただし、次に該当する者は応募することができません。 

・成年被後見人又は被保佐人 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

     

４ 試験の日時、場所及び合格発表 

試 験 
試 験 日 

（開始時刻） 

場     所 合 格 発 表 

試験地 試 験 会 場 
発表日 

（予定） 
発 表 方 法 

第１次 

試 験 

２月１０日(日) 

（午前１０時） 

青森市 

 

ﾘﾝｸｽﾃｰｼｮﾝﾎｰﾙ青森 

(青森市文化会館) 
２月中旬 

受験者全員に書面で通知するほ

か、合格者の受験番号を本センター

本部事務局入口の掲示板に掲示し

ます。 

また、本センターのホームページ

上にも合格者の受験番号を掲示し

ます。 

（http://www.aomori-itc.or.jp） 

第２次 

試 験 

２月下旬 

(平日) 

青森市 

 

第１次試験合格者に 

通知します 
３月上旬 

 

５ 試験の種目、配点及び内容 

試験 種目 配  点 内          容 

第１次 

試 験 
教養試験 ４０点 

非常勤事務員として必要な社会常識、数的処理能力等の基礎的な能力

について、五枝択一式による筆記試験（マークシート）を行います。 

（４５題、９０分） 

第２次 

試 験 
面接試験 

６０点 

（適否） 
「人物」について、個別面接による試験を行います。 

  ※表中「適否」とあるのは、合否基準を設定し、その基準を満たす必要があるものです。 

 

６ 応募書類 

（１）応募書 １通（別紙１（表裏）に必要な事項を記入し、必ず顔写真を貼ってください。） 

（２）履歴書 １通（別紙２（表裏）に必要な事項を記入し、必ず顔写真を貼ってください。） 

（３）返信用封筒 （８０円切手で郵送できる大きさの封筒を各自で準備の上、応募者本人宛の宛先を記載し、

必ず８０円切手を添付してください。この封筒で、受験票を送付します。） 

（４）簿記資格の写（学校長の証明でも可）、又は企業の在職証明書（在職証明書を入手できない場合は、履歴

書の職歴欄に従事していた業務内容について詳しく記入してください。） 

※ ハローワークを通じて応募される方は、ハローワークの紹介状も一緒に提出してください。 

※ 試験終了後、応募書類の返却は致しませんので、あらかじめご了承願います。 

  

http://www.aomori-itc.or.jp/


７ 応募手続及び受付期間 

応募用紙

の 

入手方法 

配付場所で入手す

る場合 

地方独立行政法人青森県産業技術センター本部事務局及び各研究所で配付します。 

（本部事務局及び各研究所の住所等連絡先については、「８ 応募用紙の入手先」参照） 

郵送で請求する場

合 

 封筒の表に「センター非常勤事務員募集案内請求」と朱書し、120円切手を貼った宛

先明記の返信用封筒（角形２号）を同封のうえ、本センター本部事務局企画経営室へ請

求してください。 

ダウンロードする

場合 

 本センターのホームページ（http://www.aomori-itc.or.jp）からダウンロードして

ください。 

応募方法 
郵送する場合 

 封筒の表に「センター非常勤事務員応募」と朱書し、応募書類を封入し、簡易書留で

本センター本部事務局企画経営室に郵送してください。 

直接持参する場合  応募書類を本センター本部事務局企画経営室に提出してください。 

受付期間 

 １２月２５日(火)から１月２１日(月)まで（ただし、土曜日、日曜日及び祝祭日並びに１２月２９日から１

月３日までの期間は受け付けません。）受付時間は、午前８時３０分から午後５時までです。 

※ 郵送の場合は、１月２１日(月)までに到着したものに限り、受け付けます。 

受験票 

の交付 

 受験票は応募書類の持参・郵送を問わず、１月２２日(火)に発送します。なお、受験票が２月１日(金)まで

に郵送されない場合は、速やかに本センター本部事務局企画経営室まで連絡してください。 

 

８ 応募用紙の入手先 

名 称 住   所 電話番号 

本部事務局企画経営室 〒036-0522 青森県黒石市田中８２番地９ 0172-52-4319 

工業総合研究所 〒030-0142 青森県青森市大字野木字山口２２１－１０ 017-728-0900 

弘前地域研究所 〒036-8363 青森県弘前市袋町８０ 0172-32-1466 

八戸地域研究所 〒039-2245 青森県八戸市北インター工業団地１丁目４－４３ 0178-21-2100 

農林総合研究所 〒036-0522 青森県黒石市田中８２番地９ 0172-52-4346 

農林総合研究所藤坂稲作部 〒034-0041 青森県十和田市大字相坂字相坂１８３－１ 0176-23-2165 

野菜研究所 〒033-0071 青森県上北郡六戸町大字犬落瀬字柳沢９１ 0176-53-7171 

りんご研究所 〒036-0332 青森県黒石市大字牡丹平字福民２４ 0172-52-2331 

りんご研究所県南果樹部 〒039-1527 青森県三戸郡五戸町大字扇田字長下タ２ 0178-62-4111 

畜産研究所 〒036-0332 青森県上北郡野辺地町字枇杷野５１ 0175-64-2231 

畜産研究所和牛改良技術部 〒038-2816 青森県つがる市森田町森田月見野５５８ 0173-26-3153 

林業研究所 〒039-3321 青森県東津軽郡平内町大字小湊字新道４６－５６ 017-755-3257 

林業研究所木材加工部 〒030-0113 青森県青森市第二問屋町４丁目１１－６ 017-739-8551 

水産総合研究所 〒039-3381 青森県東津軽郡平内町大字茂浦字月泊１０ 017-755-2155 

内水面研究所 〒034-0041 青森県十和田市大字相坂字白上３４４－１０ 0176-23-2405 

食品総合研究所 〒031-0831 青森県八戸市築港街２丁目１０ 0178-33-1347 

下北ﾌﾞﾗﾝﾄﾞ研究所 〒039-4401 青森県むつ市大畑上野１５４ 0175-34-2188 

農産物加工研究所 〒033-0071 青森県上北郡六戸町大字犬落瀬字柳沢９１ 0176-53-1315 

 

９ 採用内定者の決定方法 

採用内定者は、合否基準を満たしている者について、それぞれの勤務地の区分毎に第１次試験及び第２次試

験の総合得点による順位で決定します。 

また、辞退等の理由により採用内定者を採用できなくなった場合は、第２次試験の不合格者のうち合否基準

を満たしている者で成績上位者を採用する場合があります。 

なお、受験資格のないことが判明した場合又は応募書の記載に虚偽の内容があった場合等は、採用内定を取

り消します。 

  

http://www.aomori-itc.or.jp/


10 個人情報の取扱い 

応募者から取得する個人情報は、地方独立行政法人青森県産業技術センターにおける人事管理上の目的を達

成するために利用するものであり、地方独立行政法人青森県産業技術センター以外の第三者には提供又は公表

しません。 

 

11 採用の内定から採用まで  

 

     結果発表日    

              （３月上旬） 

 

 

 （３月上旬～下旬） 

 

 

 

 研修期間 

 （３月中旬～下旬） 

  

 

 ４月１日～ 

 

 

※ 業務研修について 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

採用内定通知の送付 

健康診断受診 

業務研修 

採用 

○応募書に記載されている送付先に採用手続に必要な書類ととも

に郵送します。配属先もお知らせします。 

必要書類は３月中旬頃までに提出していただきます。 

 

○採用内定者の方には、採用手続に必要な健康診断を受診していた

だきます（費用については各自負担）。 

○採用内定者の方には、必要に応じて、本部及び配属先で業務研修

を受けていただく場合があります。（２週間程度） 

 研修期間の交通費及び賃金は当方で負担します。 

○勤務が始まります。 

 

１ 期 間  採用内定者の方には、３月中旬から下旬にかけて、必要に応じて２週間程度の業務研修を

予定しています。 

（※ 配属先によって研修期間が異なる場合があります。） 

２ 場 所  本部及び配属先 

３ 時 間  ８時３０分～１５時 

４ 内 容  本 部：基本研修、システム研修等 

       配属先：具体的業務に係る研修 

５ 日 当  時間給 ７６９円 

６ 旅 費  センター規程に基づき支給 



第１次試験会場案内 

  ○ リンクステーションホール（青森市文化会館） 青森 ４階「中会議室」 青森市堤町1-4-1 

 

路線バスをご利用の

場合 

青森駅正面口（東口）か

ら市営バス ( 2 )番乗り

場 

  「東部営業所行き」

または「県立中央病院

前行き」乗車 

  ※ （古川経由）ま

たは（新町経由）にご乗

車ください。 

    （青柳橋経由）

は文化会館前を通りま

せん。 

  文化会館前停留所

下車、バス進行方向へ徒

歩１分 

  （バス所要時間 約

10分 180円） 

 

路線バスをご利用の場合 

 

タクシーをご利用の場合 

青森駅（正面口）から （所要時間 約10分） 

 

問合せ・受験申込み先 

地方独立行政法人青森県産業技術センター本部事務局企画経営室（採用担当） 

〒０３６－０５２２ 

   青森県黒石市田中８２番地９ 

電話番号 ０１７２－５２－４３１９ 

   http://www.aomori-itc.or.jp/ 

 

 

 

 

ＮＴＴ

青森

ホテル青森

青森県庁

青

森

市
役

所

正

面

口

アスパム

ＪＲ

青
森

駅

ﾘﾝｸｽﾃ ｼーｮﾝﾎー ﾙ青森

（青森市文化会館）

至弘前 至浅虫国道４号線

http://www.aomori-itc.or.jp/


別紙１（おもて） （＊パソコンから出力する場合は、両面印刷した上でご使用ください。） 

地方独立行政法人青森県産業技術センター 

非常勤事務員採用試験（平成２５年４月採用） 

応 募 書 

 

◎黒か青のインク又はボールペンで、※印欄を除くすべての欄に記入してください。        （写真欄） 

勤務地 ※ 受験受付  ・必ず写真を貼って下さい。 

・写真は正面からの顔写真と 

します。 

・写真の裏面に氏名を必ず記

入して下さい。 

・縦４cm、横3cm程度です。 

（希望する勤務地の番号を選択してください） 

①黒石市、②平内町、③野辺地町、④六戸町 

（第１希望   、第２希望   、第３希望   ） 

教養 

□ 

面接 

□ 

（ふりがな） 

 

氏  名 

 性別 ※受験番号 

 
１ 男 

２ 女 
     

   

 平成  年  月撮影 

(６か月以内に撮影したもの） 
生年月日 昭和・平成    年    月    日生（平成２５年４月１日現在 満    歳） 

現 住 所 

（〒  －   ）アパート等の場合は、棟室番号まで詳しく記入してください。 

（     ）方 

ＴＥＬ（    ）   ―          携帯（    ）   ― 

受 験 票 

送 付 先 

（〒  －   ）現住所以外(実家等)への受験票の送付を希望する場合に記入してください。 

（     ）方 

ＴＥＬ（    ）   ―  

最終学歴 

学校名 学科 卒業年月 卒業区分 

  
  昭和・平成 

年  月 

１ 卒業 

２ 卒業見込 

現在の職業 

勤務先名称 所在地 職務内容 在職期間 

     年  月から 

私は、当該募集案内に掲げてある応募資格をすべて満たしており、応募書及び履歴書のすべての記載事項に相違ありません。 

   

  平成  年  月  日  

 

       氏  名                  

（日付・氏名を必ず自署してください。） 

 

＜注意事項＞ 

（１）黒か青のインク又はボールペンで、記入してください。 

（２）※印欄（受験受付・受験番号）には、何も記入しないでください。 

（３）「性別」及び「卒業区分」欄は、該当する番号を○で囲んでください。 

（４）「生年月日」及び「卒業年月」欄の該当する年号を○で囲み、年月（日）を記入してください。 

（５）「最終学歴」欄は、中退の場合はひとつ前の学歴を記入してください。 

（６）応募書類の記載事項に虚偽申告があると、合格しても採用されない場合があります。  



別紙１（うら） 

応募書つづき 

 

 

 

自 己 申 告 書 

１ 配属先 

 （１）希望する配属先を記入してください。 

 （２）希望する勤務地内でどうしても通勤できない配属先があれば記入してください。 

希望する配属先 通勤できない配属先 

第１希望 

                         

第２希望 

                         

第３希望 

                         

 

２ 自家用車通勤 

 （１）自家用車による通勤について、該当する番号を○で囲んでください。 

 （２）特に補足したいことがある場合は、備考欄に記入してください。 

自家用車による通勤が 

          １ できる。 

          ２ できない。 

備     考 

 

３ 簿記 

  簿記検定等の資格がある場合は、その旨を記入するとともに、それを証明する資格の写を添付してください

（学校長の簿記３級程度の証明でも可）。 

  民間企業等で経理業務等の経験がある場合は、その旨を記入するとともに、在職証明書（又はこれに相当す

る書類）を添付してください。これらの書類を入手できない場合は、履歴書の職歴欄に、従事していた業務内

容について詳しく記入してください。 

 

４ パソコン操作 

 （１）あなたのパソコン操作の能力について、該当する番号を○で囲んでください。（複数回答可） 

 （２）特に補足したいことがある場合は、備考欄に記入してください。 

 １ ワープロソフト（ワード又は一太郎など）で簡単な（文字のみの）文書の作成ができる。 

 ２ ワープロソフトで複雑な（表・罫線が入った）文書の作成ができる。 

 ３ 表計算ソフト（エクセルなど）で簡単な（加減乗除のみの）集計表の作成ができる。 

 ４ 表計算ソフトで複雑な（関数を使用した）集計表の作成ができる。 

 ５ ホームページの作成ができる。 

 ６ 上記１～５のいずれの操作もできない。 

備     考 

 

氏 名  



別紙２（おもて） （＊パソコンから出力する場合は、両面印刷した上でご使用ください。） 

 （非常勤事務員採用試験用） 

 

履 歴 書            平成  年  月  日現在 

   

ふりがな （記入不要） 

受験番号欄 氏  名 

 
     

生年月日  ※昭和・平成    年    月    日生 

（平成２５年４月１日現在 満    歳） 
※ 男 ・ 女 

ふりがな 電話 （   ）  ―   

現 住 所（〒  ―   ） 

携帯     ―    ― 

ふりがな 電話 （   ）  ―   

連 絡 先（〒  ―   ）  （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入） 

携帯     ―    ― 

 

この履歴書は面接試験の際の参考資料としますので、以下の欄についても、もれなく丁寧に記入してください。 

志

望

の

動

機 

 

特 

 

 

 

技 

 

自

己

Ｐ

Ｒ 

 

本

人

希

望

記

入

欄 

（業務内容・勤務時間・その他についての希望などがあれば記入） 

 

扶養家族数（配偶者を除く）    人 配偶者  ※  有 ・ 無 配偶者の扶養義務  ※ 有 ・ 無 

 記入上の注意  １．黒か青のインク又はボールペンで記入。  ２．※印の欄は、該当するものを○で囲む。 

         ３・数字はアラビア数字で、文字はくずさず正確に書く。  

平成 年 月撮影 

 (６か月以内に撮影したもの） 

（写真欄） 

・必ず写真を貼って下さい。 

・写真は正面からの顔写真と 

します。 

・写真の裏面に氏名を必ず記

入して下さい。 

・縦４cm、横3cm程度です。 

 



別紙２（うら） 

 

氏  名 
 

 

年 月 学歴・職歴（各別にまとめて書く） 

  ※ 学歴は中学校以上について記入（中学校は卒業についてのみ記入） 

※ 民間企業等での経理実務等の経験のある方は、従事していた業務について詳しく記入 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

年 月 免 許 ・ 資 格 

   

   

   

   

   

   

 

 


