
※県市町村の記者室への投げ込み。または、各報道機関に送付する依頼文←消して提出
報 道 機 関 連 絡 票

  年　　　月 　　　日 

報道機関各位 

企業名　　　　　　　　　　　　　　　
代表者　　　　　　　　　　　　　　印 　　

平素から、当社の業務推進にご協力をいただきお礼申し上げます。 
下記のとおりお知らせいたしますので、取材してくださるよう、よろしくお願いします。 
	件　名
	 タイトル○○○○○○・・・ 

	【内　容】
１ 発表事項の概要 （概要を記載するリード文の部分です。省略可能です） 
２ 発表内容 
（１）目的（開催目的を簡潔に記載願います） 
（２）日時（時刻は○時○分の要領で記載願います） 
（３）場所（会場の所在地、電話番号も記載願います） 
（４）参加（見込）人数（収容人員でも構いません。昨年実績など工夫も） 
（５）内容（要点がわかるように、箇条書きでも構いません） 
（６）主催者 
（７）その他 
３ 特記事項（参加要領や取材時の注意事項など、特記事項があれば記載願います）




	【問い合わせ先】
企業名○○○○○○部署　　　　　　担当：○○○○○○
TEL： 　　　　　　　　　　       　　　　　E-mail ： 



